A HONISMERET FOLYOIRAT
KOZLESI SZABALYZATA

A kézirat elkészitésének legfontosabb szabalyai:
1) A kéziratokat word formatumban kérjiik leadni.

2) A Kkéziraton csak a legsziikségesebb formazasokat végezziik el: sorkoz,
betiiméret egységesitése, a szabalyzatban feltiintetett szovegelemek
kurzivalasa (dolt betiissé tétele). A kiemeléseket, fettelést (betiivastagitast), a
sorszamozas, cimfokozat funkcio hasznalatat keriiljiik.

3) A hivatkozasokat labjegyzetbe tegyiik.

4) Amennyiben a kézirat nem labjegyzetelt, a végén forras- és/vagy
irodalomjegyzék feltiintetése kotelezé. (Kivéve esszé, beszamolo, recenzio stb.
esetén.)

A kézirat elkészitésének szabalyai:
1. Formatum

A szoveg leadasanak formdja .docx kiterjesztéstt Word dokumentum, Times New Roman
betlitipus, 12-es betiiméret, 1,5-6s sorkoz, a torzsszoveg sorkizart.

A szovegen csak a legsziikségesebb formazasokat végezziik el. A dokumentumban ne
hasznaljuk a Word szamozas, illetve listazas funkciojat, és ne hasznaljunk se félkovér
betlit, se alahtzast.

A focimet, illetve az alcimeket kovetd masodik bekezdésétdl kezdjiik beljebb a bekezdések
elsé mondatat a ,,Tab” billentytli hasznalataval. A bekezdések kozott ne legyen automatikus
térkoz (vagyis az értékeket bekezdés eldtt és utan is allitsuk 0-ra). A cimsorokat egyszeriien
zarjuk balra, és csak az elottik ¢és utdnuk beszart sorkozzel kiilonitsiik el. A
cimstruktirdban (azaz alcimek esetében) ne hasznaljunk szamozast, és irjuk félkdvér
betiivel.

2. Hivatkozasok
A tanulméanyok esetében a hivatkozasokat labjegyzetbe tegyiik. Amennyiben nem

jegyzeteljik meg irdsunkat, ugy annak végére egy irodalomjegyzéket készitsiink a
felhasznalt forrasokrol.



A labjegyzetben alapszabaly, hogy el6szor teljesen kiirjuk a hivatkozott munkat (Szerzo:
Cim. Alcim. Kiadas helye, kiadas éve. Oldalszdm.), majd ugyanannak masodik
hivatkozasanal mar roviditéssel hasznaljuk:

Romer Floris: A Bakony. Természetrajzi €s régészeti vazlat. Gyor, 1860. 33.

Romer 1860, 33.

Amennyiben kozvetleniil egymast kovetd labjegyzetekben azonos miire és oldalszamra
hivatkozunk, hasznaljuk az Uo. (ugyanott) roviditést. Ha a mii azonos, de az oldalszdm
eltér, azt a kovetkez6 mddon tiintetjiik fel: Uo., 42.

Tovabbi szabalyok:

o A szerzok ¢és szerkesztOk nevét dolt betiivel (kurzivalva) irjuk, de csak a
labjegyzetben, a fdszovegben nem.

o A tobbszerzos tételeknél a nevek kozott nagykotdjel (ALT+0150 vagy CTRL+) all (a
nevek kozott a nagykotdjel nem tapad, azaz betlihely van a nagykotdjel elott és utan
1s; a masodik hivatkozasuknal azonban a két vezetéknév kozott tapadva hasznaljuk,
pl. Katona—Raday).

o Ha egy hivatkozdson beliill tobb tételre hivatkozunk, az egyes tételeket
pontosvesszdvel valasszuk el egymastol.

o Masodik hivatkozés esetében ugyanazon szerzé ugyanabban az évben megjelent
munkait az évszam utan irt kisbetiikkel kiilonitsiik el: Romer 1873a, 99.; Romer
1873b, 27.

o Amennyiben a hivatkozott tételnek nem ismert a szerzdje, a masodik hivatkozas a
roviditett cimmel torténjen: A mii/dokumentum roviditett cime..., 138.

o Az oldalszamok és az évszamok utan pontot tesziink.

o A ,tol-ig” oldalszamok kozott nagykdtdjelet haszndlunk, és csak a masodik
oldalszam utan tesziink pontot: 18-32. Az oldal egyik roviditését (o., p. stb.) sem
hasznaljuk.

o Ha a jegyzetekre vagy képekre az oldalszam megadaséaval hivatkozunk, akkor a
hivatkozast vesszdvel valasszuk el az oldalszamtol. A ,jegyzet” sz6 roviditheto (j.).
Az idegen nyelvii kotetben, tanulmanyban kozolt képekre hivatkozaskor
hasznalhatok a ,,kép”, illetve ,,tabla” szavak adott nyelven megszokott roviditései
is, pl. Abb., Taf., Fig., Ill., PI. stb. (A képekkel kapcsolatban lasd még lejjebb.)

o Amennyiben egy labjegyzetben tobb hivatkozas szerepel, azokat a megjelenés éve
alapjan novekvo sorrendbe rendezziik.

A hivatkozott (vagy felhasznalt) forrdsok adatainak pontos feltiintetése a labjegyzetekben
(és az irodalomjegyzékben):

Kotetekneél:
Jolsvai Andras: Az jpesti személy. Budapest, 2005.



Forrai Katalin: Az 6vodai zenei nevelés, mint az iskolai énektanitas alapja. In: Kodaly
szeminariumok. Szerk. Erdeiné Szeles Ida. Budapest, 1982. [78-91] 79.
Halasz Péter: Mozgalmunk tiikre. Harmincotodik évfolyaméaba lépett a Honismeret

folyoirat. In: Haldsz Péter: Hol ér véget a mult...? Hat évtized a honismeret szolgalataban.
Budapest, 2014. 20-26.

»Mi célod volt mas, mint az emberiség boldogitasa?” Beszédek és tanulményok baro
Eo6tvos Jozsef halalanak 150. évforduldja alkalméabol. Szerk. Cieger Andras — M. Lovas
Krisztina. (Bibliotheca Humanitatis Historica 21.) Budapest, 2023.

Hagyomany, kéz0sség, miivelddés. Tanulmanyok a hatvanéves Kosa Laszlo tiszteletére.
Szerk. Ablonczy Balint et al. Budapest, 2002.

Vértantik konyve. A magyar forradalom és szabadsadgharc martirjai 1848—1854. (Rubicon
konyvek) Szerk. Hermann Robert. Budapest, 2007.

Katona Tamas — Raday Mihaly: Az 1848/49-es forradalom és szabadsagharc emlékhelyei.
II. A szamiizottek nyoméban. Szerk. Csorba Laszlo. Budapest, 2019.

Folyodiratoknal.

—th —n [Mikszath Kalman]: Podmaniczky Frigyes 1824-1907. Vasarnapi Ujsag, 54. évf.
1907. okt. 27. 43. sz. 1-2.

Kovats Daniel: A ,,Honismeret” és az ifjusag. Honismeret, 50. évf. 6. sz. 81-88.

Magyarazatok tovabbi példakkal:

A szerzok és szerkesztok neve

A nem magyar szerzénevek esetében is mindig a vezetéknév szerepel az els6 helyen, és azt
vesszovel elvalasztva koveti a keresztnév, amelyet nem roviditiink: Wernisch, Jorg:
Glockenkunde von Osterreich. Lienz, 2006.

Kettonél tobb szerzo, illetve szerkesztd esetén hasznalhatd az els6é név megadasa utan az
et al.” rovidités: Hanusz Arpdd et al.: Kallésemlyén. (Szaz Magyar Falu Konyveshaza).
Budapest, 2002. 123.

Egy kotet szerkesztdinek jeldlésére magyar nyelvii kiadvanyok esetében a mi cimét
kovetden a Szerk. roviditést alkalmazzuk. Lasd példaul:

Vértantk konyve. A magyar forradalom és szabadsadgharc martirjai 1848—1854. (Rubicon
konyvek) Szerk. Hermann Robert. Budapest, 2007.

Idegen nyelvii tételek esetében a szerkesztoknél az adott nyelv bevett roviditéseit
hasznaljuk: ed., Hrsg. stb.

Cimek

A kotetek cime utan pontot tesziink.

A sorozatcim a kotet cime utan kovetkezik, zardjelben (1asd fentebb).

Ha a cim idézetet is tartalmaz, normal kettds idézdjelet haszndlunk: ,,abc”.



A tételek cimének irasmodjanal érvényesitsiik az egyes nyelvek hagyomanyos irdsmodbeli
sajatossagait (példak: magyar, francia, olasz stb.: a cim szavai kisbetiisek; német: a fonevek
nagybetiivel kezdddnek; angol: a néveldk €s prepozicidk kivételével a szavak egységesen
nagybetiivel kezdddnek).

Kiado, a kotetek kiadasi helye

A kiad6 nevét ne adjuk meg, csak a megjelenési helyet.

Ha tobb kiadési hely van, a vérosnevek kozott nagykotdjel all. Ha minden varosnév
egytagu, akkor a nagykdotdjel tapad, ha van koztiik tobbtagl név, akkor a nagykotdjel eldtt
¢s utan betithely van: Budapest—Kolozsvar, de: London — New York.

Tanulmanykotetben vagy folyoiratban megjelent cikkek

Tanulméanykotetben szerepld irasnal — a szerkesztd(k) neve eldtt — az ,,In:” elemet
hasznaljuk (Iasd fentebb).

Tobbkatetes kiadvany valamely kotetében szerepld irasra hivatkozaskor az alabbi format
hasznaljuk (a leirdsban nem kell jeldlni a teljes kotetszamot):

Salamon Ferenc: Budapest torténete. In: Az Osztrdk—Magyar Monarchia irdsban ¢és
képben. IX. kot. Budapest, 1893. 57.

Folyoiratban megjelent cikk esetében a folyoirat cime el6tt nem hasznalunk ,,In:”-t. A
szerzd, a megjelenési €v és a tanulmany cime utdn, attol ponttal elvalasztva a folyoirat neve
kovetkezik (utdna vessz0), ezt koveti az évfolyam és ,,/” jellel elvalasztva a lapszam szdma
(mindkettd arab szamokkal jeldlve), végiil pedig az oldalszam (el6tte a tanulmany ,,tol-1g”
oldalszama szogletes zarojelben, lasd fentebb).

A heti- és napilapoknal az évfolyam utan a megjelenési év, honap, nap is kell (a hénapok
roviditve, lasd: jan. febr., marc. stb.), példaul:

Vasarnapi Ujsag, 54. évf. 1907. okt. 27. 43. sz. 1-2.

Oldalszamok megaddsa

Az oldalszamok kozott nagykotdjel all. Az oldalra utald roviditést nem hasznalunk.
Ugyanazon kotetben vagy lapszamban tobb részletben (avagy két nyelven) kozolt cikknél
az oldalszamcsoportokat pontosvesszovel valasztjuk el.

Ha az adott oldalon jegyzetre vagy képre is hivatkozunk, annak a szdmat vesszovel
valasztjuk el az oldalszamtdl, €s a jegyzet szama utan pont all. A ,,jegyzet” sz6 rovidithetd

G-

Specialis hivatkozott tételek

Online megjelent, illetve online elérhetd publikdciokra vald hivatkozéskor elegend6 a
szerz0, cim és évszam mellett a pontos URL-cim feltiintetése; az utolsé hozzaférés adatait
nem sziikséges megadni. Hasznalhato — példaul a https://bit.ly/ rendszere szerint —
roviditett URL-cim is.



A kéziratok, a doktori vagy habilitacios értekezések esetében a kovetkezd sorrendben
kozoljiik az adatokat: szerzd, cim, a kézirat jellege, zarojelben az intézmény, végiil a hely,
évszam, példaul: Nemerkényi Zsombor: Magyar Laszld térképészeti munkéjanak
0sszehasonlitd elemzése. PhD értekezés (ELTE TTK). Budapest, 2008.

Levéltari, kézirattari forraskiadvanyok esetében a bevett — a kiadvany cimébdl dsszeallitott
— betlicsoport-rovidités szerepeljen, az alabbi formaban: Arpadkori ¢j okmanytar. I-XII.
Ko6zzéteszi Wenzel Gusztav. Pest-Budapest, 1860—1874 (a tovabbiakban: AUO). IV. 40.
A levéltari forrasokra hivatkozas formaja a levéltari jelzet, amely a levéltar hivatalos
nevével kezdddik (a bevett roviditéssel megadva), ezt kdveti a fondjegyzék kodszama, a
csomo, a sorszam ¢s a folio- vagy oldalszdm:

Vorosmarty Mihaly: Szozat. Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtara, Kézirattar (a
tovabbiakban: MTA K Kt.), Vorosmarty Mihaly hagyatéka. K721/1. fol. 47.

Magyar Nemzeti Levéltar Orszdgos Levéltara (a tovabbiakban: MNL OL), Csaladok,
személyek, testiiletek és egyesiiletek iratai. Csaladi fondok, levéltarak. A Barkoczy csalad
iratai. A csalad altal rendezett iratok (a tovabbiakban: P 21), nr. 184.

3. Idézetek

A szdvegbe illesztett idézetet (akar magyar, akar idegen nyelvil) tegylik idézdjelbe és irjuk
dolt betlivel. Az idézeten beliili idézethez magyar szovegben ezt a jelet hasznaljuk: »abc«
(Alt+0187 / Alt+0171). Egy, az idézett szovegben szerepld idegen szd jelentésének
megadasakor vagy a labjegyzetben, vagy a fOszovegben, (nem kurzivalt) szogletes
zardjelben adjuk a magyarazatot. ,,...az dltala épitett kohérer [az elektromagneses
hullamok vételére alkalmas eszk6z] és oktatasi célokra szerkesztett taviro...”

4. Kurzivalas és rovidités

A fészovegben csak az idegen szavakat, a miicimeket és az idézeteket kurzivaljuk.

A labjegyzetekben és/vagy az irodalomjegyzékben csak a szerzok és szerkesztok nevét
kurzivaljuk. Katona Tamas — Raday Mihaly: Az 1848/49-es forradalom ¢€s szabadsagharc
emlékhelyei. II. A szamiizottek nyomaban. Szerk. Csorba Laszlo. Budapest, 2019.

A kurziv szovegrészt koveto irasjel (tipikusan: a vessz0, a pontosvessz0 €s a kettdspont)
nem dolt.

Az évszazadokat és évezredeket arab szamokkal jeloljik. A ,szazad”, ,.évezred”
megjeloléseket nem roviditjiik, példaul: (Kr. u.) 12. szazadban.

A hivatkozasokban gyakori ,,lasd” sz6t nem roviditjiik; ugyanigy a ,,cimii” szot sem.
Hasznalhat6 viszont a vo. (,,vesd 0ssze”) és az uo. (,,ugyanott”) rovidités.

A példaul” és az ,illetve” szavakat a fOszovegben lehetéleg ne roviditsiik, de
labjegyzetben rovidithetok.



A labjegyzetben vagy a felhasznalt irodalomjegyzékben a ,,szerkesztd” Szerk. roviditése
mellett még rovidithetjiik a ,,Sajté ald rendezte” megjelolést S. a. r. alakban vagy az
,.Osszeallitotta” szerepelhet roviditve is: Osszeall.

5. A kézirat mellékletei

Felhasznalt irodalom

Az irodalomjegyzékben a felhasznalt miivek, dokumentumok adatainak kozlése
megegyezik a labjegyzeteknél feltiintetettekkel. A jegyzék tételeit a szerzOk neveinek
(ismeretlen szerzd esetén a mi cimének) abécésorrendjében kell feltiintetni, és az egyes
miiveket pontosvesszdvel valasszuk el, példaul:

Fiir Lajos: Tronfosztas Debrecenben. In: Sors €s torténelem. Budapest, €. n. 171-208.;
Hermann Robert. Gorgei és a tronfosztas. In: Komarom a szabadsagharcban 1848—49.
Vélogatas a Komaromi Napok torténészkonferenciainak eléadéasaibol 1992-2016. Szerk.
Kiss Vendel ¢és Szamadd6 Emese. Komarom, 2016. 53-94.; Kosary Domokos:
Magyarorszag €s a nemzetkdzi politika 1848-1849-ben. (Historia Konyvtar. Monografiak.)
Budapest, 1999.; Révész Imre: A Fiiggetlenségi Nyilatkozat viszontagsagai.
Szovegtorténeti és szovegkritikai vizsgalatok. A Magyar Tudomanyos Akadémia
Téarsadalmi-Torténeti Tudomanyok Osztalyanak Kozleményei. VI. kot. 1-2. sz. 1955. 83—
111.

Levéltari, kézirattari forrasok felhasznélasa esetén, ha nem jegyzeteljiik meg irdsunkat,
akkor egy forrasjegyzéket készitsiink €s az irodalomjegyzék eldtt kozoljiik.

Képek és képjegyzék

A szdveghez tartozo képfajlokat kérjiik folyamatosan beszamozni, azaz a fajl nevének elsé
tagja a sorszam (01, 02 stb.), a fijlnév masodik tagja pedig lehetdleg a targy, kép
megnevezése legyen.

A képek elvart felbontasa: min. 300 dpi, formatuma: TIFF vagy JPEG.

A képek javasolt helyét a torzsszovegben zarojelben jeloljiik, ebben a forméaban: (1. kép),
¢s a kézirathoz kiilon képjegyzéket csatoljunk, amely tartalmazza a képek sorszamat,
leirdsat (a javasolt képcimet), esetleg a fajlneveket is. A leirast — kiilondsen mutargyfotok
esetében — kérjiik a kovetkezd adatokkal is kiegésziteni: a fotos neve (ha tudjuk), a mitargy
Orzési helye.

Példaul: 02. kép Podmaniczky Frigyes 1861-ben (Mayer Gyorgy felvétele, MNM
Torténelmi Fényképtar)

A folyodiratban megjelent képeknél kérjiik a folyoirat nevét, valamint a megjelenés datumat
is feltlintetni.

A kozgytijteménybdl szarmazo képek esetében kérjiik a szerzot, hogy szerezze meg annak
kozlési engedélyét.



A targyleirasok esetében a méretet megado szamok koz¢é nem x, hanem szorzasjel keriil (a
magyar billentylizeten: ALT GR +U), mégpedig szokozokkel: 38,5 x 43 cm.

Tabldzatok és tablizatjegyzék

A tablazatokat kiilon szamozzuk, és azokat Excel-fajlként (.xIsx) kérjik csatolni. A
szovegben a megfeleld helyen meg kell adni zardjelben a tabldzat szamat, és kiilon
tablazatjegyzékben a tdblazat cimét és a fajlnevet:

1. tablazat. Az Arpad-hazi kiralyok temetkezési helyei, 01 tablazat kiralysirok.xlsx
Abrik (térképek, infografikdk) és dbrajegyzék

A tanulmanyban a téma megértését segitd térképek és egyéb abrak is kozolhetdk, ezek
helyét a torzsszovegben zardjelben kérjiik jeldlni (ahogy a képek esetében), és kérjiik kiilon
fajlban abrajegyz¢k csatolasat. Térképek esetében a szerzoktdl kérjiik ezek tartalmi
elemeinek pontos meghatarozasat. Ez torténhet egy mashol kozolt térkép csatolasaval (pdf
vagy jpg formatumban), vagy az adott térkép tartalmanak pontos leirasaval. Példa ezekre:

4. abra. A tokaji atkel6hely a 18. szazadban (Kneidinger Andras 1776 koriil késziilt
kéziratos térképe alapjan)

2. térkép. Pannonia a kés6 csaszarkorban (Dagi Mariann — Mrav Zsolt: A Seuso-kincs.
Pannonia fénye. Budapest, 2019. 15. oldalon talalhat6 térképpel megegyezé modon,
02 Pannonia_Seuso.pdf)



